Regulamin pracy szkoly w systemie hybrydowym /mieszanym/
oraz systemie na odleglos¢
w Zespole Szkol Morskich im. Polskich Rybakow i Marynarzy w
Kolobrzegu.

Ilekro¢ w regulaminie mowa o wariancie B —nalezy przez to rozumie¢ nauczanie mieszane
w systemie hybrydowym - szkota znajduje w strefie zottej.
Ilekro¢ w regulaminie mowa o wariancie C — nalezy przez to rozumie¢ nauczanie na
odlegto$c¢- szkota znajduje si¢ na terenie objetym strefa czerwonag

§1.

Postanowienia ogolne

Regulamin organizacji pracy w systemie zdalnym okresla formy i sposob realizacji procesu
dydaktyczno-wychowawczego w Zespole Szkot Morskich im. Polskich Rybakow i
Marynarzy w Kotobrzegu w okresie czgsciowego ograniczenia jej funkcjonowania ze
wzgledu na zwigkszone ryzyko zagrozenia uczniow i pracownikow zakazeniem Covid-19.

Czgsciowe zawieszenie funkcjonowania szkoty zostanie podjete przez Dyrektora w formie
zarzadzenia w zalezno$ci, w ktorej strefie znajduje si¢ szkota.

Czas ograniczenia funkcjonowania szkoly jest nieoznaczony

Regulamin obowigzuje calg spotecznos¢ szkolng i wszystkich pracownikéw zatrudnionych
w Zespole Szkot Morskich im. Polskich Rybakow i Marynarzy w Kolobrzegu

Za organizacj¢ realizacji zadan szkoly, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegltos¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania szkoly odpowiada Dyrektor szkoty.

§2.

Zasady organizacji pracy szkoly

Dotyczace czeSciowego zawieszenia pracy — wariant B.
1. Od 19 pazdziernika 2020 roku organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego i
opiekunczego wyglada nastgpujaco:
a) zaje¢cia dydaktyczne prowadzone stacjonarnie odbywaja si¢ w szkole, zgodnie z
obowigzujacym planem lekcji.

b) dla pojedynczych oddzialéw szkolnych (maksymalnie 8 oddzialow z 17) zajecia
lekcyjne odbywaja si¢ zdalnie w okreslonym w zarzadzeniu czasie, zgodnie z
obowigzujacym planem lekcji.

2. Internat szkoty funkcjonuje z zachowaniem rezimu sanitarnego;

Zajecia rewalidacyjne, specjalistyczne i dydaktyczno-wyréwnawcze prowadzone sa w
szkole, zgodnie z planem, z zachowaniem procedur bezpieczefistwa i rezimu
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Stotowka szkolna pracuje na zasadach okreslonych na dzien 1 wrze$nia 2020 r.;
Biblioteka szkolna jest czynna w wyznaczonych godzinach ;
Przerwy lekcyjne trwaja zgodnie z planem na dzien 1 wrze$nia 2020 r;

Ucznidéw 1 pracownikéw szkoty przebywajacych na terenie placowki obowigzuje rezim
sanitarny i obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa;

Praca specjalistow, pedagoga, psychologa szkolnego odbywa si¢ zgodnie z planem na
dzien 1 wrzesnia 2020 r;

Uczniowie majg prawo do korzystania z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie
zdalnej.

W przypadku zaistnienia potrzeby konsultacji z nauczycielami, wychowawcy klas
przekaza uczniom ustalone godziny dyzuréw i formy kontaktu. Dopuszcza si¢ mozliwos¢
prowadzenia konsultacji na ternie szkoty, po wczesniejszym ustaleniu daty i terminu z
nauczycielem;

§3.
Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia
Zasady opisane ponizej dotycza zarowno wariantu B i C

W okresie cze$ciowego czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly wprowadza sie
forme ksztalcenia na odleglos$¢.

Podstawowa platforma komunikacyjna nauczycieli z uczniami i rodzicami jest Dziennik
Librus Synergia oraz Google Classroom oraz za zgoda nauczyciela jego stuzbowa poczta
mailowa.

Kazdy z nauczycieli tworzy swoje zespoly/grupy np. na Classroom oraz przekazuje
uczniom linki , aby mogli uczestniczy¢ w zdalnych zajeciaciach.

Na platformie edukacyjnej zatozone sa indywidualne konta nauczycieli, uczniow
1 rodzicow.

Szkota, realizujac ksztalcenie na odleglos¢ wykorzystuje systemy Librus i narzedzia
Google.

Szkola realizujac ksztalcenie na odleglto§¢ wykorzystuje rowniez inne platformy
internctowe, m.in:

1) www.epodreczniki.pl

2) www.gov.pl/zdalnelekcje
3) www.cke.gov.pl

4) www.lektury.gov.pl

5) www.kopernik.org.pl



6) www.etwinning.pl

7) www.muzykotekaszkolna.pl

8) www.przystanekhistoria.pl

9) https://etwinning.pl/zdalna-edukacja-z-etwinning/
10) https://pl.khanacademy.org/

11) https://learningapps.org/

12) Youtube , blogi, inne

13) www.gry-geograficzne.pl

14) platformy edesk.pearson.pl

7. Z platform internetowych korzystaja:
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1)
2)

uczniowie;
nauczyciele.

Nauczyciele na w/w platformach moga:

1)
2)

3)
4)

5)

prowadzi¢ lekcje online;

zamieszczac 1 wykorzystywac nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi,
nagrang lekcja;

zamieszczac 1 wykorzystywac prezentacje;

zamieszcza¢ 1 wykorzystywac linki do innych stron internetowych z materiatlami
edukacyjnymi;

zamieszcza¢ 1 wykorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy, arkusze egzaminacyjne
do wykonania dla ucznia.

Do zaj¢¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zalicza si¢:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

prowadzenie zaj¢¢ on-line;

rozmowy telefoniczne z uczniami,

rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

prowadzenie wideokonferencji/webinariow i innych form komunikowania si¢ on-line;
prowadzenie korespondencji mailowej jedynie wykorzystujac stuzbowa poczte w
domenie zsmor.pl lub za posrednictwem innych dostepnych form komunikowania si¢
na odlegtos¢;

prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym planie godzin.

Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ moga by¢
realizowane w szczego6lnosci:

1)

z wykorzystaniem $rodkow komunikacji elektronicznej zapewniajagcych wymiang
informacji miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami, w formach okreslonych
w pkt §;



2) przez podejmowanie przez ucznia aktywno$ci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem i dajacym podstawe do
oceny pracy ucznia.

11. Zajecia sg dla uczniow obowigzkowe, w przypadku braku dostepu do Internetu
rodzic/prawny opiekun lub petnoletni uczen informuje o tym fakcie wychowawce klasy,
w takim wypadku materiaty beda przekazywane telefonicznie lub za posrednictwem
poczty. Frekwencja na zajeciach zostanie odnotowana w dzienniku elektronicznym-
obecno$¢ nauczanie zdalne (nz).

12. Zajecia lekcyjne w trybie zdalnym trwaja 45 minut, z tym, ze lekcja online trwa 30 minut
natomiast pozostate 15 minut nauczyciel jest do dyspozycji ucznidow (pytania, konsultacje

itp.).

13. W kazdy pigtek wychowawcy przeprowadza analize frekwencji swoich uczniow i
zawiadamiajg rodzicow /prawnych opiekunow w przypadku stwierdzonej znacznej
absencji.

14. W ramach zaje¢ odbywac si¢ beda zajecia z przedmiotéw ogolnoksztatcacych,
przedmiotow zawodowych teoretycznych i zaje¢ praktycznych w zakresie, w jakim z
programu nauczania danego zawodu wynika mozliwo$¢ zdalnego nauczania. Czg$é
ksztalcenia praktycznego niemozliwa do realizacji za pomocg zdalnych metod nauczania
zostanie zrealizowana w czasie zaj¢¢ stacjonarnych, ktorych harmonogram zostanie
podany z tygodniowym wyprzedzeniem.

15. Praktyki zawodowe — realizuje si¢ w miejscu ich prowadzenia.

16. W przypadku praktyk zawodowych moga by¢ realizowane do 31 sierpnia 2021 roku. W
przypadku realizacji praktyk w okresie ferii letnich czas trwania zaj¢¢ dydaktyczno-
wychowawczych dla uczniéw odbywajacych te praktyki nie ulega skréceniu.

§ 4.
Formy wspolpracy Dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspolpracy
Z uczniami i rodzicami.
— dotyczy zarowno wariantu B i C.

1.  Wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

2.  Problemy zglaszane nauczycielom przez uczniéw i rodzicéw w trybie pilnym majg by¢
przekazywane Dyrektorowi szkoty.

3.  Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomos$ci wysylanych
przez Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomo$¢ sms oraz poprzez komunikatory
internetowe 1 w razie potrzeby bezzwtoczne udzielenia odpowiedzi na informacje.
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1.

Nauczyciel pracujac zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w ramach godzin
dydaktycznych wynikajacych z planu zajec.

Rady Pedagogiczne sa przeprowadzane w formie zdalne;j.

Wychowawca czuwa nad prawidtowa dostepnoscia uczniow do zamieszczanych przez
nauczycieli materiatow i1 utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.
O kazdym powaznym zglaszanym przez rodzicow i ucznidéw problemie powinien
bezzwtocznie zawiadomi¢ Dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty w przypadku wariantu C moze wskaza¢ przydzial nauczycielom
biblioteki i wychowawcom internatu do zespotu nauczycielskiego, ktory tworzy wraz z
nauczycielem edukacje przedmiotowa lub wychowawcza. Wspodlprace koordynuje
nauczyciel wiodacy.

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym w module Praca zdalna
nauczycieli: temat lekcji, cele ksztalcenia oraz dodatkowe zajecia nauczyciele zapisuja w
dzienniku elektronicznym Librus w zaktadce Dodatkowe godziny nauczyciela — Praca
zdalna nauczycieli;

Dokumentowanie przebiegu nauczania stanowi podstawe do rozliczenia godzin
nadliczbowych. Nauczyciele przesylaja na zadanie dyrektora scenariusze lekcji z danego
dnia, zadania domowe przestane uczniom oraz linki do lekcji on-line.

Wykonywanie pracy w formie zdalnej nie zwalnia pracownika z obowigzku
przestrzegania postanowien Polityki ochrony danych osobowych przyjetej u pracodawcy
wraz z dokumentami powigzanymi.

§ 5.

Ocenianie uczniow w nauczaniu na odleglos¢

Ocenianie oparte jest na zapisach Statutu Szkoty i Przedmiotowych Systemu Oceniania z
uwzglednieniem w szczegdlnosci: co uczen zrobil dobrze, co wymaga poprawy, a takze
wysitku wktadanego w wykonanie zadania przez ucznia za:

a) odpowiedzi ustne w czasie zaj¢c¢ on-line lub w trakcie rozméw telefonicznych;

b) wypowiedzi ucznidéw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

c) wypowiedzi ucznidow w czasie wideokonferencji/webinariow i innych form
komunikowania si¢ on-line;
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d) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem
lub inng drogg elektroniczng, np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty
pracy, arkusza egzaminacyjnego, zdj¢cia;

e) testy on-line udostgpnione na wybranej platformie.

Przesytanie prac pisemnych odbywa si¢ sposdb zaproponowany przez nauczyciela (Librus,
Classroom, e-mail-stuzbowy).

Informacje o terminie prac klasowych, sprawdzianoéw nauczyciele podaja z tygodniowym
wyprzedzeniem w terminarzu dziennika elektronicznego Librus.

Nauczyciel ma 14 dni na sprawdzenie pracy i poinformowanie ucznidw o ocenach, analizie
pracy oraz technikach, sposobach i terminie poprawy (dotyczy pracy klasowej!).

Wykonywane zadania przesytane sa we wskazanym przez nauczyciela terminie,

Wszystkie formy zaplanowane przez nauczyciela s3 obowiazkowe (uczen musi je
wykonac¢) nieprzestanie do nauczyciela zleconego zadania, niezaliczenie zadania we
skazanym pierwszym terminie traktowane jest kazdorazowo za nieprzygotowanie do zajec.
Nauczyciel wstawia w rubryce ocen nastgpujace oznaczenia (bz- brak zadania, nz- nie
zaliczyt). Uczen ma obowigzek wykona¢ zalecone zadnia w drugim wyznaczonym przez
nauczyciela terminie.

Uczen, ktory nie wezmie udzialu w zdalnej formie sprawdzajacej wiedze (kartkéwka,
sprawdzian, test, praca klasowa) lub nie odesle pracy w I lub II terminie wyznaczonym
przez nauczyciela otrzymuje oceng niedostateczng (po uprzednim zasiegnieciu informacji
od wychowawcy lub rodzica/prawnego opiekuna, dlaczego uczen nie wywiazuje si¢ ze
swojego obowigzku). Je$li przestanka s3a trudno$ci techniczne zwigzane np.: ze
stosowaniem technologii informacyjno-komunikacyjnych lub inne zasadne okolicznosci,
odchodzi si¢ od oceny. Uczen ma przestang kolejng prace do wykonania z wyznaczonym
obowigzkowym terminem.

Korzystanie przez ucznia z prac innych osob - plagiat- skutkuje oceng niedostateczng bez
mozliwos$ci poprawy.

Pozostate ustalenia sa zgodne z wcze$niej podanymi kryteriami oceniania zawartymi w
Statucie Szkoty.

Prace wykonywane przez uczniow dostosowane s3a do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktére podlegaja ocenie,
uwzgledniaja warunki techniczne, takie jak dostep ucznia do Internetu oraz jego jakosc,
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urzadzenia dostgpne do zdalnej nauki oraz liczbg osob, ktore oprocz ucznia z nich
korzystaja.

Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majac jednak na uwadze
wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkéw higieny.

Na oceng osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wptywu czynniki zwigzane
z ograniczonym dost¢pem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel
ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob — tj. za pomocg sms lub
W Wwersji papierowej.

Na oceng¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wziag¢ pod uwage zrdéznicowany
poziom umiej¢tnosci obshugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwos$ci psychofizycznych ucznia,

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoly przy ustalaniu oceny
zachowania ucznia bierze si¢ pod uwage jego aktywno$¢ w nauczaniu zdalnym.

Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postgpach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego. Informacje moga by¢
przekazywane takze za pomoca innych, uzgodnionych z rodzicem, dostgpnych form
porozumiewania si¢ na odlegtosc¢.

Uczniowie dodatkowo otrzymuja informacje zwrotng o postepach w nauce oraz ocenach
na biezagco w czasie zaje¢ on-line oraz konsultacji w trakcie wyznaczonych
w tygodniowym planie godzin zajec.

§ 6.

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania w wariancie pracy B i C odbywa si¢
poprzez systematyczne rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym: temat
lekeji, cele ksztalcenia oraz dodatkowe zajecia nauczyciele zapisuja w dzienniku
elektronicznym Librus w zakladce Dodatkowe godziny nauczyciela — Praca zdalna
nauczycieli.

Odnotowywanie frekwencji uczniéw odbywa si¢ na podstawie aktywnos$ci i wpisuje si¢
w dzienniku elektronicznym Librus wybierajac kategori¢ praca zdalna.

Nauczyciel uznaje obecnos$¢ ucznia na podstawie bezposredniej obecnosci w trakcie lekcji
on-line, lub w przypadku braku zaje¢ ,,na Zywo” na podstawie przeczytanych/odebranych
w przeciagu 24 godzin materiatéw wysltanych uczniowi.



Uczniowie maja obowigzek wielokrotnie sprawdzaé¢ skrzynke e-mailowa, oraz
komunikatory internetowe wskazane przez nauczyciela, i wykonywac polecenia i zadania
wskazane przez nauczyciela terminowo.

§7.

Wspolpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

Rodzic / prawny opiekun ucznia lub uczen pelnoletni ma obowiazek statego kontaktu z
nauczycielem w razie pojawiajacych si¢ trudno$ci w nauce lub innych przyczyn
nieaktywnos$ci ucznia w procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywno$ci w
odrabianiu zadan domowych, brak odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

Nauczyciel prowadzi z rodzicami konsultacje dotyczace postepdw ucznia. O formie i
terminie nauczyciel informuje rodzicoOw ucznidw przez dziennik elektroniczny lub w innej
dogodnej dla obu stron formie.

Pedagog, psycholog, beda rozpoznawac¢ aktualng sytuacje ucznia i jego funkcjonowanie w
srodowisku rodzinnym, kontaktujac si¢ z uczniem 1 jego rodzicami, opracowujac plan
dziatania pomocowego, w tym z udzialem poradni pedagogiczno-psychologicznych i
innych  instytucji ~ wspomagajacych  funkcjonowanie = dziecka ~w  szkole
1 srodowisku lokalnym.

Formy i harmonogram pracy pedagoga i psychologa zostang przekazane przez dziennik
elektroniczny.

Pedagog, psycholog i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami ucznidow s3
odpowiedzialni za udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno-psychologicznej zgodnie z
obowigzujacym prawem.

Wszyscy nauczyciele dostosowuja wymagania do potrzeb uczniéw objetych w roku
szkolnym 2020/2021 pomoca pedagogiczno-psychologiczna, zgodnie z zaleceniami

poradni pp.

Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagaja ucznidéw w nauce zdalnej przez kontrolowanie
udziatu w zajeciach lekcyjnych, wykonywania zadan, kontakty z nauczycielami.

§ 8.

Zasady przeprowadzenia egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego i

sprawdzianu wiadomosci i umieje¢tnosci oraz warunki i sposob ustalenia rocznej oceny

1.

klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezen do trybu ustalenia tej

oceny.

Egzaminy i sprawdziany, o ktorych mowa przeprowadzane bg¢da na zasadach zapisanych
w Statucie Szkoty.
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Podania rodzice/ prawni opiekunowie lub petnoletni uczniowie sktada¢ beda do Dyrektora
za posrednictwem dziennika elektronicznego lub pocztg tradycyjna.

Jesli sytuacja epidemiologiczna nie pozwoli na przeprowadzenie egzaminéw w formie
stacjonarnej, Dyrektor szkoty moze podja¢ decyzj¢ o przeprowadzeniu egzaminu on-line.
Egzaminy, o ktérych mowa sktada¢ si¢ beda z czesci pisemnej (udostepnianej uczniowi
on-line) i czgsci ustnej przeprowadzanej z wykorzystaniem systemu wizyjnego.

Sktad komisji nie ulegnie zmianie.

W przypadku braku dostepu do Internetu Dyrektor podejmie decyzje o formie w jakiej
zostanie przeprowadzony egzamin badz sprawdzian.

§9.

Postanowienia koncowe

. Niniejszy dokument stanowi informacj¢ dla nauczycieli, uczniéw i rodzicow o zasadach

nauczania na odlegto§¢ w wariancie ,,hybrydowym” - B oraz wariancie nauczania na
odlegtosc¢ - C

Internat w wariancie C jest zamknigty.

Biblioteka szkolna w wariancie C bedzie czynna w kazdy poniedzialek w godz. 12 -16. W
tym czasie przyjmowane beda zwroty oraz wypozyczenia ksigzek zgodnie ze zgltoszeniem
wystanym do piatku poprzedzajacego dyzur przez dziennik Libris do nauczycieli
biblioteki.

Wychowawcy klas przekazuja rodzicom i uczniom ,,regulamin” na indywidualne konta
ucznia i rodzica w dzienniku elektronicznym Librus.

Niniejszy regulamin zostanie umieszczony na stronie internetowej szkoty w zakladce
DOKUMENTY oraz w dzienniku elektronicznym organizacja szkoty/pliki szkoty

Obowigzuje zakaz nagrywania zaj¢¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan prowadzonych w
ramach ksztalcenia online.

Zobowigzuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej
1 zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

Obowiazuje zakaz przekazywania kodow i linkéw do spotkan on-line, kont osobistych
osobom trzecim.

Obowigzuje zakaz przekazywania nauczycielom zadan, sprawdziandw pisemnych innych
prac wykonanych przez osoby trzecie lub skopiowanych z Internetu, a przedstawione jako
wlasne.

Uczen dokonujacy wykroczen o ktérych mowa powyzej moze ponie$¢ odpowiedzialno$¢
karng na podstawie artykutu 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego - ,, wyludzenie
poswiadczenia nieprawdy przez podstgpne wprowadzenie w blgd nauczyciela —
funkcjonariusza publicznego” w trybie artykutu 272 Kodeksu karnego.

Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowac nalezy
z zachowaniem drogi stuzbowe;.



12. Kontakt z dyrektorem szkoly mozliwy jest za posrednictwem poczty internetowe;j:
Lech Pieczynski <dyrektor@zsmor.pl> lub dziennik elektroniczny.




