ZARZADZENIE NR 62 /2017/2018
DYREKTORA ZESPOLU SZKOL MORSKICH W KOLOBRZEGU

Z dnia 08 czerwca 2018 r.

w sprawie zasad wydawania duplikatéw swiadectw i innych drukéw szkolnych

w Zespole Szkot Morskich im. Polskich Rybakéw i Marynarzy w Kolobrzegu.

Na podstawie § 27 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r.

w sprawie §wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2017 r. poz.

170 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam co nastepuje:

§1
Za wydanie duplikatu $wiadectwa, odpisu $wiadectwa dojrzatosci, odpisu aneksu do
swiadectwa dojrzatosci, dyplomu, zaswiadczenia i1 indeksu oraz za uwierzytelnienie
dokumentu przeznaczonego do obrotu prawnego z zagranicg pobiera si¢ oplate w wysokosci
rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu.
Wysokos$¢ optaty okresla ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1044 z p6zniejszymi zmianami).

Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy wskazany odpowiednio przez dyrektora szkoty.

§2

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej duplikat wydaje si¢ na pisemny wniosek

skierowany do dyrektora szkoty. Do wniosku nalezy dotaczyc¢:

podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (opisane nazwiskiem, imieniem, datg urodzenia,
adresem zamieszkania, klasg),
dowdd optaty. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci

rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu tj. 9 zk.

§3
W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa duplikat jego wydaje si¢ na pisemny wniosek

skierowany do dyrektora szkoty. Wniosek moga ztozy¢ rodzice ucznia lub petnoletni



absolwent. We wniosku nalezy poda¢ przyczyne ubiegania si¢ o duplikat, okresli¢ rok
ukonczenia szkoty oraz dotaczy¢ dowdd optaty skarbowe;.

Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zk.

2. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca
do wystawienia duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie
duplikatu nie jest mozliwe.

W tym przypadku odtworzenie oryginalu $swiadectwa moze nastapi¢ na podstawie odrebnych

przepisow, w drodze postgpowania sadowego.

§4
Duplikat dokumentu moze zosta¢ odebrany:
- osobiscie przez wnioskodawce,
- przez inng osobg wskazang przez wnioskodawce posiadajacg jego pisemne upowaznienie,

- lub wysytany na adres wskazany we wniosku.

§5
Optat za wymienione duplikaty dokumentéw nalezy wnosi¢ na rachunek bankowy Zespotu

Szkot Morskich w Kotobrzegu, 78-100 Kotobrzeg, ul. Arciszewskiego 21, numer:
56 2030 0045 1110 0000 0185 7520

z dopiskiem odpowiednio:

za duplikat legitymacji / $wiadectwa oraz imieg i nazwisko ucznia / absolwenta.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



